
Circolare n. 170 Aprilia, 14 Gennaio 2026

 Ai docenti dell’Istituto

Oggetto: Termine ultimo per la presentazione delle richieste di acquisto  a.s. 2025/2026

Si comunica che, al fine di garantire una corretta programmazione amministrativa e la puntuale 
gestione delle procedure di spesa previste per l’anno in corso, è fissato il termine ultimo per la 
presentazione delle richieste di acquisto.

Tutte le richieste di acquisto relative a:

 Progetti del Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF);

dovranno pervenire agli uffici di segreteria, debitamente corredate dalla necessaria documentazione, 
entro e non oltre il giorno:

28 febbraio 2026.

Si sottolinea che tale scadenza è da intendersi come perentoria.

Al fine di assicurare la regolarità contabile e il rispetto delle tempistiche di fornitura, le richieste 
presentate oltre la data indicata:

1. Non potranno essere accolte , 
2. Saranno formalmente respinte e dovranno essere eventualmente ripresentate a valere sul 

nuovo anno scolastico, previa nuova verifica delle disponibilità di budget.

Si invita tutto il personale a una rigorosa osservanza dei tempi indicati per evitare il blocco delle 
procedure d'acquisto.
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