
Circolare n° 185 Aprilia,  26 Gennaio 2026

Ai docenti della scuola secondaria di primo grado

OGGETTO: vademecum per l’espletamento delle operazioni funzionali all’organizzazione degli 

scrutini

Per     tutti     i     docenti:  

- Per ciascuna disciplina digitare “Voti proposti” nella sezione “Scrutini” del registro 

elettronico



- Inserire il voto in decimi nella sezione “Voto proposto”, risultante dalla media di tutti i voti del 

primo quadrimestre

- Riportare il numero delle assenze nella sezione “Assenze” (le assenze di Approfondimento per 

ciascun alunno/a devono essere sommate a quelle di Italiano)

- Digitare l’icona “Copia” per copiare direttamente voti e assenze nelle aree predisposte. 

Si ricorda che il voto finale deve essere non decimale (es. 8 e non 8,3)

- Inserire  il  voto dal  menù  a  tendina  nella  sezione  “Voto  proposto  comportamento” 

(l’inserimento del  voto deve essere effettuato nel registro di tutte le discipline, ivi compreso 

l’Approfondimento)

- Salvare il lavoro

- Inserire il voto di Educazione Civica nella griglia Excel già inviata

- I docenti di sostegno devono esprimere il voto di comportamento per tutti gli alunni

In     aggiunta,     per     i     coordinatori     di     classe:  

- Esprimere la proposta per il voto di Educazione Civica nella colonna riferita alla disciplina 

specifica (il voto sarà il risultato della media matematica di tutti i voti inseriti nella griglia in 

Excel)

- Indicare anche la proposta di voto di comportamento di Educazione Civica nella colonna 

specifica

- Formulare i giudizi   globali    nella   sezione “Voti   proposti” .

a. Spuntare nel menù a tendina le diverse opzioni in base agli obiettivi

b. Salvare il lavoro prima di procedere con il giudizio conclusivo di un altro alunno.

Si allega griglia di valutazione del comportamento (PTOF 2025-28)
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