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Circolare n. 216 Aprilia, 17 Febbraio 2026

Alla DSGA, Al personale ATA, Ai
docenti della scuola secondaria di primo
grado

Oggetto: Modalita di conservazione e archiviazione delle verifiche effettuate tramite Moduli
Google.

Al fine di garantire la corretta conservazione agli atti dei risultati delle prove di verifica effettuate in
modalita digitale, si comunicano le istruzioni operative per 'archiviazione dei compiti svolti con
Moduli Google tramite la piattaforma Google Workspace.

I docenti sono tenuti a seguire la procedura descritta per ogni prova somministrata:

Esportazione in formato PDF

e Accedere al modulo nella sezione ""Risposte".

Domande Risposte @ Impostazioni Totale punti

18 r|SpOSte Collega a Fogli rf

R

Riepilogo Domanda Individuali

e Andare sui tre puntini a destra e Selezionare “Stampa tutte le risposte”

Domande Risposte @)  Impostazioni otale punti: 20

18 risposte

Ricevi notifiche email per le nuove risposte

Riepilogo Dot Seleziona la destinazione delle risposte

[1) Statistiche &, Scarica risposte (.csv)

5 Stampa tutte le risposte f
Media %

15,78/ 20 punti 16
T Elimina tutte le risposte

Distribuzione wer prarms o



Stampa 108 pagine
e Utilizzare l'icona della stampante per generare
il file, impostando come destinazione "Salva
come PDF".

Destinazione ﬁ Salva come PDF -
Pagine Tutte v

Layout Verticale v

Altre impostazioni v

Salva Annulla

e Nominare il file indicando classe, materia e anno scolastico 2025-2026 (con
trattino)

Una volta ottenuti i file, questi dovranno essere inviati esclusivamente tramite 1'indirizzo email
istituzionale al seguente contatto: verifiche@icgiovannipascoli.edu.it

Nella mail di invio, si prega di indicare chiaramente nell'oggetto: Classe e Sezione, Materia,
Cognome del docente, data della somministrazione.

F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof. Ciro Scognamiglio
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi art. 3
comma 2 Dlgs 39/93
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